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Beleg/e hier mit Klebestreifen nur an der Belegoberkante aufkleben. 

Wenn dieser Platz nicht ausreicht, dann die Rückseite verwenden. 
Belege ab Format DIN A5 als Anlage anheften. 

Ab 2 Belege, die Belege oben rechts numerieren. 

 

 

Verwendungszwecke und -orte: 
 
__________________________________________ 
 
__________________________________________ 
 
__________________________________________ 
 
__________________________________________ 
 
__________________________________________ 
 
Name: 
 
__________________________________________ 
 
Datum, Unterschrift: 
 
__________________________________________ 
 
Freigabe Abteilungs-/Geschäftsleitung: 
Datum, Unterschrift: 
 
__________________________________________ 
 

 

 
Anzahl Belege: _  _  Zahlbetrag: _  _  _  _ , _  _ EUR 
 
 Zahlung per Überweisung (vorrangig!): 
 
IBAN: 
 
D E _  _   _  _  _  _   _  _  _  _   _  _  _  _   _  _  _  _   _  _ 
 
Überweisung vorgenommen am: ______________ 
 
 Zahlung in bar (nur in Ausnahmefällen!): 
 
Betrag erhalten am: ______________ 
 
Unterschrift: 
 
__________________________________________ 
 

 

Kontierungsvermerk (Buchhaltung): 

 

 


